
 [Nom de l’Association]

[Adresse complète]
Monsieur le Préfet

Préfecture de [Ville]
[Adresse complète]
[Lieu], le [date]
Objet : notification de transfert de siège social de l’Association [Nom de l’association]
Monsieur le Préfet, 

Nous vous prions de prendre connaissance par la présente que, suite à l’Assemblée générale ordinaire de [Nom de l’association] tenue le [date] à [Lieu], il a été adopté le transfert du siège social de l’Association anciennement situé au [ancienne adresse complète], à l’adresse suivante :

[Nouvelle adresse complète]
Conformément à votre demande, vous trouverez en pièces jointes la liste des documents nécessaires pour l’enregistrement de ce nouveau siège social :

· un exemplaire des statuts modifiés ;

· la composition actuelle du bureau ;

· l’attestation autorisant l’établissement du siège social de l’Association à sa nouvelle adresse ;

· le procès verbal de l’Assemblée générale tenue le [date] qui acte le transfert du siège social ;

· la photocopie de la parution (au Journal Officiel du département d'origine) ;

· le récépissé de déclaration délivré par la préfecture où a été enregistrée la création de l’association ;

· une enveloppe timbrée à 0,56 euros et libellée au nom et adresse du Président ;

· l’imprimé de demande d’insertion au Journal Officiel signé par le Président afin de permettre l’enregistrement de la modification.
· [Autres documents éventuels nécessaires à la demande de la préfecture]
Vous remerciant par avance pour l’attention que vous porterez à notre requête, nous vous prions d’agréer, Monsieur le Préfet, l'assurance de notre considération distinguée. 

[Nom Prénom]

[Signature]
	   
[Nom de l’association]
	Assemblée Générale Ordinaire

Procès verbal 

	
	
	 

	Date: [Date et heure de l’assemblée]
	Lieu: [Lieu de l’assemblée]
	Rédacteur: [Nom du rédacteur]


Le [date], à [heure],

Après convocation de ses membres dans les conditions prévues par l’article [numéro de l’article] des statuts, l’Assemblée Générale Ordinaire (ci-après « l’Assemblée ») s’est réunie au siège social de l’Association [nom de l’Association] (ci-après « l’Association ») : [adresse du siège social de l’Association].

Il est établi une feuille de présence signée par les membres présents en entrant en séance, ce tant en leur nom personnel qu’en tant que mandataire.

Etaient présents [nombre de membre] membres de l’Association sur un total de [nombre de membre] membres.

Le nombre total de voix étant ainsi de [nombre de voix], le quorum prévu par l’article [numéro de l’article] des statuts est atteint. L’Assemblée est régulièrement constituée et peut valablement délibérer et prendre des décisions à la majorité requise.

L’Assemblée est présidée par [nom du président], Président de l’Association. Le secrétariat de l’Assemblée est assuré par [nom du secrétaire], Secrétaire de l’Association.

Le Président rappelle que l’Assemblée est appelée à délibérer sur l’ordre du jour suivant : 

· Transfert du siège social de l’Association ;

· [Questions diverses si nécessaires].

IL EST PASSE A L’EXAMEN DE L’ORDRE DU JOUR :

I. Transfert du siège social de l’Association

Le Président rappelle les raisons qui ont amené l’Association à choisir un nouveau siège social :

[Raisons du choix d’un nouveau siège social]
L’Assemblée, après en avoir délibéré, décide de transférer le siège social de l’Association à l’adresse suivante :

[Nouvelle adresse du siège social]
Le Président soumet alors le transfert du siège social de l’Association au vote de l’Assemblée.

Le transfert du siège social de l’Association est adopté à l’unanimité.

Les statuts de l’Association seront modifiés en conséquence.

III. Questions diverses

[Compte-rendu des délibérations sur les questions diverses]
Aucune autre question n’étant à l’ordre du jour et aucun membre de l’Association ne demandant la parole, la séance est levée à [heure]. 

De tout ce qui précède, il a été dressé le présent procès-verbal, signé par le Président et le Secrétaire.

La feuille de présence est annexée au présent procès-verbal.

[Lieu de l’Assemblée], le [date]
Le Président






Le Secrétaire

[Prénom et Nom du propriétaire]

[Adresse complète]
Objet : attestation de domiciliation

Je soussigné [Prénom et Nom du propriétaire], propriétaire du [adresse complète] accepte la domiciliation et l’établissement du siège social de l’Association : [Nom de l’Association] à l’adresse précisée ci-dessus.

Fait à [Lieu] le [date]
[Prénom et Nom du propriétaire ainsi que sa signature]
[Nom de l’Association]

[Adresse complète]
Objet : composition du Bureau de l’association [Nom de l’Association]
Je, soussigné(e) [Nom du président], Président de l’Association : [Nom de l’Association], atteste que le bureau de ladite Association se compose des membres suivants :

[Nom] [Prénoms]
Né(e) à [Ville] [Département] le [Date] ;

De nationalité [Nationalité] ;

Demeurant au [Adresse complète] ;

Exerçant la profession de [Profession] ;

En qualité de Président.

[Nom] [Prénoms]
Né(e) à [Ville] [Département] le [Date] ;

De nationalité [Nationalité] ;

Demeurant au [Adresse complète] ;

Exerçant la profession de [Profession] ;

En qualité de Trésorier.

[Nom] [Prénoms]
Né(e) à [Ville] [Département] le [Date] ;

De nationalité [Nationalité] ;

Demeurant au [Adresse complète] ;

Exerçant la profession de [Profession] ;

En qualité de Secrétaire.

Fait à [Ville] le [Date]
Le président


Le Secrétaire


Le Trésorier
[Signature du Président] 
[Signature du Secrétaire] 
[Signature du Trésorier]

